附件3

西安航空学院零星采购审批表

（服务类/修缮类工程）

	申请单位

（公章）
	
	经费来源
	

	项目名称
	
	采购预算（元）
	

	经办人
	
	联系电话
	

	服务（修缮）内容
	详细列明服务（修缮）的内容、单价、总价等。

	调研或谈判

情况
	

	拟采购方式
	

	经费主管部门审批意见
	经费来源：

负责人签字：                

年   月   日   

	财务处

审批意见
	负责人签字：                

 年   月   日         

	分管校领导

审批意见
	负责人签字：                

                                       年   月   日   


备注：

1.在“拟采购方式”栏中填写“市场询价”“商务关系存续”或“电子卖场（陕西省政府采购网）”；

2.本表一式三份，一份采购部门留存，一份申请单位留存，一份财务处报销；

3.如采物品较多，可另附清单。
